5 krokd, jak si najit klienty,

jako virtudlni asistentka

Prakticky privodce, jak ziskat prvni
klienty a zacit vydélavat

Good‘Ladies



Co je virtudlni asistentka?

Virtudlini asistentka (VA) je profesiondlka, kterd
poskytuje administrativni, marketingovou nebo
technickou podporu podnikateldm a firmém
na ddlku. Prace VA je flexibilni, mGzes ji délat
odkudkoliv a postupné si budovat své viastni
podnikani.

Jako virtudini asistentka mUzes pracovat
odkudkoliv a nastavit si vlastni pracovni dobu.
Ale bez klientU to nepujde. Tento e-book ti
ukaze 5 ovérenych krokd, jak najit prvni klienty
a nastartovat svou VA kariéru.

Neboj se! | kdyZ zacinds od nuly, existuje
spousta moznosti, jak si rychle vybudovat
klientelu.




"Cestaq, jak zaéit, je prestat
mluvit a zaéit jednat.”
— Walt Disne




Definuj si idedlniho klienta

Ne vSichni klienti jsou pro tebe idedini. Zamysli
se, komu chces§ pomdahat a co mu muazes
nabidnout.

+ Jaky typ podnikdni nebo profese potfebuje
VA?

¢ S jakymi Ukoly muzes nejlépe pomoci?

+ Jaka je jeho nejvétsi bolest nebo problém?
Napfiklad: Pokud té bavi socidlni sité, mizes
pomdahat malym podnikateldim s jejich
spravou. Pokud té bavi organizace, muzes
nabizet administrativni podporu a sprévu
kalenddre.

Cim konkrétngjsi budes, tim sndze najdes
klienty, ktefi té potrebuiji.
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Vytvor si portfolio

NeZ za¢ne$ oslovovat klienty, pfiprav si ukazky
své prdce.

Struénd prezentace - kdo jsi a co nabizis
Ukdzky prdce — i kdyz nemdas klienty, vytvor
si fiktivni projekty

Reference - i od zndmych nebo zdarma
udélané prvni zakazky

_ Tip: Portfolio mUze$§ mit jako PDF, na webu
nebo na LinkedIn. Staci i jednoduchd stranka,

kde ukézes, co umis.

Klienti t& musi vidét jako profesiondla,
ktery vi, co déla.
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Aktivné networkuj

Klienti nepfijdou sami — musi$ o sobé dat
védét!

Pridej se do Facebook skupin pro
freelancery.

Bud’ aktivni na LinkedIn a sdilej svou prdci.

Sleduj podnikatele a reaguj na jejich
prispévky.

Nabidni spoluprdci tam, kde vidi$ prileZitost.

Tip: Neboj se komentovat pfispévky
podnikateld, ktefi by mohli potfebovat VA.
Casto si t& vdéimnou a sami té oslovi.

Necekej, az té klienti najdou — jdi jim naproti!



Oslov klienty primo

Neboj se napsat podnikateldm nebo firmam,
které by mohly potfebovat VA.

¢ Predstav se a stru¢né vysvétli, jak mUzes
pomoci.

¢ Nabidni konkrétni FeSeni pro jejich byznys.
¢ Pridej odkaz na své portfolio nebo LinkedIn
profil.

# Priklad zpravy:
Ahoj [jméno], sleduiji tvdj projekt a vidim, Ze ti
roste komunita na Instagramu. Pokud bys
potfeboval/a pomoc se sprévou zprav

a pldnovanim obsahu, rédda bych ti s tim
pomohla! Tady je moje portfolio: [odkaz].
Dej mi védét, pokud by té to zajimalo.

Tip: Personalizované zpravy maiji vetsi
uspésnost nez hromadné e-maily.



"Prilezitosti se nestavaiji, vytvérite je."




Buduj svou osobni znacku

Klienti t& musi zndt, aby si té& najali. Proto se
pravidelné prezentuj online.

Sdilej svou préci na socidlnich sitich.
Pi$ ¢lanky nebo tipy o tom, co délds.

Pfipoj se k VA komunitédm a sdilej své
zkuSenosti.

_ Tip: MUZe$ zacit tfeba s jednoduchymi tipy na
Instagramu nebo LinkedIn. Ukazuj, jok pomdahas

klientdm, a oni té za¢nou oslovovat sami.

Bud vidét a klienti si t& najdoul!



Dalsi kroky - co ted?

@ Ted uz vi§, jak se stat virtudIni asistentkou!

Udélej prvni krok:

Vyber si svou specializaci
Vytvor si portfolio

Najdi si prvniho klienta

# Chces se naucit véechny dovednosti, které
by virtudini asistentka méla oviddat a mit
jistotu, Ze v této kariéfe uspéjes?

Pfihlas se do naseho Komplexniho kurzu

virtualni asistence, ktery ti financuje Gfad
prdce.

P¥ihlasit se do kurzu


https://goodladies.cz/komplexni-kurz-virtualni-asistence/

