Jak se stat virtudlni asistentkou

a zadit pracovat online?

Jednoduchy pravodce pro ty, ktefi
chtéji flexibilni praci odkudkoliv

Good‘Ladies



Co je virtudlni asistentka?

Virtudlini asistentka (VA) je profesiondlka, kterd
poskytuje administrativni, marketingovou nebo
technickou podporu podnikateldm a firmém
na ddlku. Prace VA je flexibilni, mGzes ji délat
odkudkoliv a postupné si budovat své viastni
podnikani.

Co muizes jako VA délat?

Sprava e-mailt a kalendarl

Tvorba a planovani obsahu na socidlni sité
Sprava zakaznické podpory

Administrativa a fakturace

Editace videi a grafické prace

Spréva webU, newsletterd a blogu
Automatizace a CRM systémy

Online marketing



"Moznosti se nevyskytuji samy od
sebe. Musite je vytvorit."

— Chris Grosser




Pro¢ je VA skvéla prilezitost?

 Nizké naklady na zacatek —
nepotrebujes zadné velké investice.

« Flexibilita — pracujes odkudkoliv a kdy
chces.

e RUzné mozZnosti rastu - muzes si vybrat
svou specializaci.

e Dynamicky obor — neustdle se u¢i§ nové
véci a zdokonalujes své dovednosti.



Jak zaéit krok za krokem

i} Najdi svou specializaci

Nejlepsi virtudini asistentky se nesoustfedi na
vSechno, ale vyberou si konkrétni oblast, kde se
mohou zdokonalit. Mezi nejvynosnéjsi
specializace patfi:

Automatizace (Zapier, Make)

Sprdva socidlnich siti a reklam

SEO a obsahovy marketing

Online business management

Email marketing

TIP: Vyber si néco, co té bavi, a zdroven mé
poptdvku na trhu.

Pl Ziskej prvni zkusSenosti
Nemusi$ hned hledat placené klienty. Zacéni
tim, Ze pomUze§ zndmym, pFidas se do FB

skupin, nabidnes sluzby za reference nebo si
vytvoris vliastni testovaci projekty.



El vytvor si portfolio

# Udélej si jednoduchy web nebo Linkedin
profil.

# Pridej ukézky své prdce, reference, seznam
sluzeb.

# sdilej, jak muzes klientdm pomoci
(vysledky, Gspora ¢asu).

£3 Nastav si ceny

§ Zacdatecnici obvykle zacinaji na 150-200
K&/hod.
Pokrogili VA si Fikaji 250 - 370K&/hod.
Specialisté na automatizaci, marketing
a technické sluzby mohou mit az 1 000K&/hod.

$
$

[ Najdi prvni klienty

# FB skupiny (freelance skupiny,
podnikatelské komunity)

# LinkedIn (aktivni profil + propojeni s
podnikateli)

% Upwork, Fiverr a dalsi freelance platformy
% Networkuj a vyuZij osobni kontakty




Jak si Fict o vyssi sazbu a ziskat

davéru klientu

# Mluv o vysledcich, ne o hodinovce

X "Stojim 250 K& na hodinu.”

"Pomohu vém usetfit 10 hodin mési¢né diky
automatizaci e-maild.”

# Méj silnou prezentaci
LinkedIn, web nebo aspon dobry portfolio
dokument.
Pfidej reference a pfipadové studie.
~ Bud' aktivni v komunitach, kde jsou tvi klienti

# Neboj se Fict si o vyssi sazbu

Pokud uz mas zkusenosti a vidis vysledky
své prdce, postupné zvysuj ceny.

Rekni si tfeba: ,Mé sluzby prin&seji X
vysledkd, takZze nyni pracuiji s klienty od
X K&/hod.”



Dalsi kroky - co ted?

@ Ted uz vi§, jak se stat virtudIni asistentkou!

Udélej prvni krok:

Vyber si svou specializaci
Vytvor si portfolio

Najdi si prvniho klienta

# Chces se naucit véechny dovednosti, které
by virtudini asistentka méla oviddat a mit
jistotu, Ze v této kariéfe uspéjes?

Pfihlas se do naseho Komplexniho kurzu

virtualni asistence, ktery ti financuje Gfad
prdce.

P¥ihlasit se do kurzu


https://goodladies.cz/komplexni-kurz-virtualni-asistence/

"Najdéte prdci, kterou milujete, a uz
nikdy nebudete muset pracovat.”

- Konfucius




